会議室申込用紙
	階数
	会議室名
	タイトル名

	　　　階
	
	

	　　　階
	
	

	　　　階
	
	

	使用年月日
	年　 　月　　　日（ 　 ）～　　　年 　　月　　　日( 　 )

	使用目的
	 ･会議  ･講演会  ･講習会  ･研修会  ･展示会  ･試験  ･その他(　　　　　　　)

	出席対象者
	・自社(職)員  ・取引先社(職)員  ・一　般  ・その他(　　　　　　　)

	使用者(団体)名
	

	所在地住所

連絡先
	(〒　　　　　－　　　　　　)



	
	ＴＥＬ　　　　－　　　－　　　　　　　　　　　　　　　　
	ＦＡＸ　　　　－　　　－　　　　

	担当者
	名前：　　　　　　　　　　　　　携帯番号：

	
	メールアドレス：

	※請求先・宛名等が異なる

場合はご記入下さい。

	月日
	使用会場
	使用時間(準備･後片付け含む)
	人数
	開催時間(掲示板表記)
	備　考

	／
	階
	　　：　　～　　：　　
	
	：　　～　　：
	

	／
	　階
	：　　～　　：
	
	　　：　　～　　：　　
	

	／
	　階
	：　　～　　：
	
	　　：　　～　　：　　
	

	付

　帯

　設

　備
	
	個数
	会場
	
	個数
	会場
	
	個数
	会場

	
	無　料
	お茶セット一式
	人分
	
	ホワイトボード
	
	
	講　　演　　台
	
	

	
	
	灰　　　　　皿
	
	
	表　　彰　　盆
	
	
	花　　　　　台
	
	

	
	
	水　　差　　し
	
	
	指　　示　　棒
	
	
	丸テーブル
	
	

	
	
	スクリーン
	
	
	レーザーポインター
	
	
	プロジェクター台
	
	

	
	有

　料


	マ　　イ　　ク
	
	
	プロジェクター
	
	
	看　　　　板
	
	

	
	
	テ　　レ　　ビ
	
	
	ス　テ　ー　ジ
	
	
	
	
	

	
	
	ビデオ・ＤＶＤ
	
	
	テーブルクロス
	
	
	
	
	

	
	
	ＣＤプレーヤー
	
	
	カセットデッキ
	
	
	
	
	

	駐車料

割引券
	半額券
	
	後納券
	1時間
	
	2時間
	
	無料券
	
	主催者用

（展示会のみ）

	
	(駐車場利用者負担)
	（主催者半額負担）
	

	









　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

	受　　付
	打　合　せ
	変　　　　　　　更

	  


	  


	
	
	

	直接・ＦＡＸ
	下 見 　有・無
後日打合せ　 要・不要
	内容

	支払方法
	当日払い・請求書発送

	備　　考
	


　　

●会場の配置は当方で行ないます。ご希望の会場レイアウトをご記入ください。








〈記入例〉





●事務局記入欄●





ホワイトボード





何列





(111)





様式第２号（第３条関係）








